2019年教务处重点工作
	序号
	内容
	负责人
	完成时间

	[bookmark: _GoBack]1
	提交全教会精神的学习体会
	心得体会要与工作相结合
	全体工作人员
	1月15日

	
	
	与应用型高校建设标准结合
	
	

	
	
	与师得师风规范结合
	
	

	
	
	与学科专业结合
	
	

	2
	对教务处自身工作进行总结和提升
	人才培养体系的理念与思路
	全处
	4月30日

	
	
	专业建设的理念与思路
	
	

	
	
	课程建设的理念与思路
	
	

	
	
	实践教学体系的构建与特色
	
	

	
	
	教学管理的理念与特色做法
	
	

	
	
	质量监控体系构建的思路及成效
	
	

	
	
	引领性的教学改革思路和方向
	
	

	3
	推进两个信息化
	管理信息化（如课堂教学管理信息化）
	教务科
质管科
	12月30日

	
	
	质量工程监控信息化（如听课信息化、教学信息员管理信息化）
	
	

	4
	三个审核评估小组的工作材料
	
	教研科、实践科、质管科
	3月30日

	5
	做好审核性评估的各项准备工作
	
	全处
	4月30日

	6
	出台教学管理文件汇编
	
	全处（教研科牵头）
	3月30日

	7
	推进公共课教学改革
	
	教研科、教务科
	12月30日

	8
	推进实践教学“放、管、服”改革，夯实校优质实践教学基地建设，推行毕业论文（设计）过程的信息化管理
	
	实践科
	12月30日

	9
	规范质量工程的检查与验收
	
	教研科
	6月30日

	10
	出台教研室管理及教研室主任考核办法
	
	教研科
	3月30日

	11
	出台2019级人才培养方案指导意见，编制2019级人才培养方案
	
	教研科
	8月30日

	12
	推进管理信息化和质量监控信息化
	
	教务科
质管科
	12月30日

	13
	拟定评估后整改清单和实施方案
	
	全处
	7月15日

	14
	继续做好语言文字工作
	
	招生考试科
	12月30日



