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池州学院教学低值品申购验收单

申购单位：         填表日期：  年  月  日

	申
购
计
划
栏
	申购人：           联系电话：
	申购人申请原因：

部门主管人意见：

签  字：

日  期：

	
	序号
	低值品名称
	规格型号

技术指标
	数 量
	单  价
	

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	
	经费项目： 

总预算金额：


	教务处审核意见：

签  字：

日  期：

	审

核

验

收

栏
	序号
	低值品名称
	规格型号

技术指标
	数 量
	单  价
	放置地点
	领用人
	管理人

	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	

	
	设备总价
	
	经办人
	

	
	供货单位：                供货人：          电话：            到货时间：

	验收情况补充说明：


单位：（元）                                                     制表单位：教务处
注：1.申购单原件经教务处审核后，方可采购。
2.凡临时购买物品单价1000元以下的低值品类，总价10000元以内均应填写本单。
3.采购按照校办字[2016]11号、23号文件规定办理，且领用需办理登记。

4.采购物品经验收后，凭此单按照报销程序办理财务支付结算手续（审核验收需申购人、验收人、见证人签字）。
